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Vé viée chap hanh thoi gian Jam viée cda vién chire, ngudi lao dong
Trudng Dai hoe Nha Trang nim hoc 2024-2025

Can cir Quyét dinh s& 1325/QD-DHNT ngay 08/12/2021 ctia Hiéu trudng ban
hanh N§i quy lao dong clia Trudng Dai hoc Nha Trang;

Cin cir Thong bdo s6 682/TB-DHNT ngay 29/7/2024 cta Hiéu trudng vé& hudng
din trién khai thoi gian biéu nam hoc 2024-2025 dbi voi dao tao trinh dd dai hoc hinh
thirc chinh quy.

Nhim tiép tuc chip hanh tét thoi gian lam viée clia vién chire, ngudi lao dong
(VC, NLD), Hiéu trudng théng bao va yéu ciu tit ca VC, NLP, giang vién moi giang
ctia Trudng chap hanh nghiém thoi gian 1am viée theo quy dinh, cu thé:

1. Déi véi gidng vién co hitu

- Lén 16p dung thoi khéa bidu giang day va huéng din thue hanh. Trudng hop
nghi day (do di cdng tde, nghi ém, nghi gidgi quyét viéc riéng) d& nghi giang vién thuc
hién ding ky nghi day trén phén mém quan Iy dao tao https://qldt.ntu.edu.vn (hurdng
ddn cu thé trén phan mém).

- Bbi véi viée dang ky day bu, giang vién 6 trach nhiém giri email thong tin vé thoi
gian va hinh thirc day bu: tryc tiép, truc tuyén khong ddng bd hodc truc tuyén dong bd
(kém dudmg link 16p hoc) dén:

+ Trudng Bo mdn, Trudng khoa/vién dao tao;

+ T kidm tra ky luét lao dong (email: ktklld@ntu.edu.vn).

2. Déi v6i gidng vién moi gidng

Lén 16p ding thoi khéa biéu giang day true tiép hodc trye tuyén. Truong hop nghi
day, d& nghi giang vién théng bao cho don vi trwc tiép moi giang; don vi true tiép moi
giang ¢6 trach nhiém giri emaill théng bao cho T kiém tra ky luat lao dong.

3. Pbi véi VC, NLD khdi hanh chinh (bao gém thw ky khoa/vién)

Thye hign nghiém tac gi¢ lam viée hanh chinh, trong trudmg hop khong c¢d mit
tai vi tri lam vi¢c phai bao cdo va dugc su déng y cua Trudng don vi.

4. Doi voi nhin vién bio vé, vé sinh moi trwedng, phuc vu gidng dudng

Gigm déc Trung tAm PVTH c6 trach nhiém phan cdng lich lam viéc, t& chtc kiém tra
thudng xuyén.



5. Giao T6 Kiém tra ky luat lao dong chu tri kiém tra viéc chdp hanh thoi gian
lam viée clia VC, NLB); thong béo két qua kidm tra dén céc don vi lién quan dé xu 1y
theo chirc nang nhiém vy; béo cdo Hiéu trudng két qua kidm tra dinh ky 01 1in/thang,
trude ngay 25 hang thang,

6. Két qua kiém tra ky luat lao ddng 12 mot trong nhitng cin ctr xem xét danh gid
va x&p loai chit lrong lao dong, thi dua ciia VC, NLD trong don vi hang nam.

Yéu cu cac Trudng don vi luén guong mau chép hanh, c6 trach nhiém quén triét,
kiém tra, don déc VC, NLD trong don vi chz“'lp hanh ky ludt lao ddng, thoi gian lam viéc va
thire hién nghiém tic Thong béo ndy.,
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- Ban Giadm hiéu (dé c/d); PHO HIEU UdNG ,

- Chc don vi trong Trudmg (dé t/h);
- Luu; VT, TCNS.




